致：     先生/小姐 共計3頁

回訓班_結業證書遺失補發作業注意事項
1. 填寫遺失補發申請書

2. 身分證影印本（新式身分證之正、反面）

3. 2吋照片2張

4. 舊證書影本

5. 申請補發費用300元
隨函檢附遺失補發申請書空白表格暨填寫範例，若有任何問題，歡迎來電洽詢。
中國生產力中心高雄服務處

工程證照組

Tel:07-3362918#01176或01162 陳小姐/洪小姐
附件16-1 公共工程品質管理訓練班/回訓班換(補)發結業證(明)書作業流程


[image: image1]
附件16-4 公共工程品質管理訓練班/回訓班結業證書遺失補發申請書
	姓名
	
	身分證

統一編號
	
	申請日期
	年　 月 　日

	代訓機構
	
	受訓期別
	

	遺　　　失　　　證　　　書
	受訓期間
	起:　年　月　日

迄:　年　月　日

	(敘明遺失原因)

	身分證正面影本

	
	身分證反面影本

	上列事項若有不實願負一切法律責任
簽名蓋章

	檢附資料
	身分證正反面影本

最近一年內二吋脫帽彩色光面照片一張 

回訓結業證書影本(若無也可辦理)
	二吋照片浮貼處

	申請費用
	新台幣300元
	

	連絡方式
手機
	電 話：           手機：
信 箱: 
	


證書更正





證書遺失





繳回證書 





 核對資料


核對資料 


 





填具申請書 





具函主管機關


申請換證 





簽辦申請函


（一週）





更正檔案資料


代訓機構 





更正檔案資料


主管機關


 





函復核發證書





檢附


1.申請書�(須簽名蓋章)


2.錯誤證書


3.身分證正反面影本


4.二吋彩色光面照片


5.更新證書


（沿用舊編號）





轉發證書 





填具申請書 





製作結業證明書


（補）


代訓機構 





更新檔案資料


代訓機構 





具函主管機關申請 





函復核發證明書 





更新檔案資料


主管機關





轉發結業證明書 





檢附


1、申請書(須簽章)


2、身分證正反面影本


3、二吋彩色光面照片


4、結業證明書 





 








